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REQUISITO MINIMO PARA A UTILIZA(;AO DO SIGFAPEMAT
Mozzila Firefox
Adobe Acrobat
Blogueadores de p-up desabiltado ou permitido para o ¢
http://sigfap.fapemat.mt.gov

ORIENTAQOES INICIAIS
A respeito de solicitacdo, cancelamento e subsditude bolsisteos responsaveis
por fazer essas solicitacbes no SIGFAPEMAT «
- 0 coordenador responsavel por solicitar a bolsagledi projeto d
pesquisa que da direitcescolha de um bolsista);
- 0 bolsista que submeteu a uma proposta de bolSIGFAPEMAT

Antes de iniciar a requisicao e substituide bolsistacertifigue se o candidato
bolsa possucadastro no SIGFAPEMAT e insu toda a documentacao necess
para a implementacéo dalsa (ver Editaho site da FAPEMA);

Em casos de substituicdo ou cancelamento de, fazer a requisicade apenas
uma das opc¢des por bolsista a ser desligado, @WISBAPEMAT né&o permite gt
as duas solicitacdes ag) aprovada

A FAPEMAT néo seaesponsabiliza por solicitagdes ndo recebidas exordincic
de eventuais problemas técnicos e/ou congesticntos das linhas ¢
comunicacéao.

REQUISICAO DE BOLSA

O coordenadoou bolsist. do projeto devera fazer o login no SIGFAPEM
Em “Minhas Propostas/Inscricbes em Andamento/Concluidas” >calike o

projeto>>clique no iconénformacdes” para acessar a “Area do Projeto Goado”

Minhas Propostas/Inscricdes em Andamento/Concluidas

# 29.07.2016 » 4
Titulo = J
Edital - J
Coordenador
Modalidade » J
Enviado em = |
Situacdo = Projeto Em Andamento
a9 9 QO



ATENCAOQ! Na “Area do Projeto Contratad, utilize o menu lateral “Bolsa

para gerenciar e acompanhabolsas aprovadas no projeto contrat

.‘. > \\j_—j LS & = % {3'
Araa o Praointn Pantratadn

Informagdes Projeto

N° Processo:
Projeto:

Edital:

Coordenador:

Informagdes Juridicas

N° FAPEMAT:
N° SIAFEM:

BBPesquisa @:
Publicagdo D.O.:

Yigéncia Inicial:

1. Informagdes Técnicas
1.1 Resumo do Projeto
1.2 Relatarios/Prest. de Contas
1.3 Solicitagdes e Alteracdes

2. Informactes Juridicas
2.1 Termo Original
2.2 Termog Aditivos

3. Informacides Financeiras
3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Motas de Empenho
3.3 Valores Liguidados
3.4 Valores Pagos
3.5 Valores Recalhidos
3.6 Informagdes Bancarias

4. Bolsas
4.1 Requisigéo
4.2 Cancelarmento
4.3 Substituicéo

4.4 Em edigdo

4.5 Acompanharmento de solicitagdes

REQUISICAO DE BOLSA
Na “Area do Projeto Contratado” localize o item “Badé >> clique em “Requisicay
>> “Nova requisicao de bol".
O preenchimento do Plano de Atividacpodera ser realizadcejp coordenador do
projeto ou pela@andidato abolsa.
ATENCAO! E necessario que o bolsista e o seu orientador terteastro n
SIGFAPEMAT e facam uploi (inserir os documentos no sistel de todos os

documentos solicitados no ed.



Arpa e Prointn Pantratadn

Bem vindo(a)

I Nova Requisi¢éo de Bolsa

[Planu de Atividades l

Titulo:

; k
Orientador:
Selecionar Orientador

Bolsista: Selecionar Bolsista

Modalidade/Nivel: Selecione

Area de
Conhecimento; [Buscar grande Area e Sub-area de conhecimento]

Inicio: 2022 |=|

-

. Informacgdes Técnicas

1.1 Resumo da Projeto
1.2 Relatarios/Prest. de Contas

1.3 Solicitagdes e Alteragies

. Informacies Juridicas

2.1 Terrno Original
2.2 Termaos Aditivos

. Informacgdes Financeiras

3.1 Cronograma de Desembolso
3.2 Motas de Empenho

3.3 Walores Liguidados

3.4 Valores Pagos

Duragéo da balsa 3.5 Valores Recolhidos
1

(em meses): 3.6 Infarmagdes Bancarias

Palavras-chave: Bbb

Insituigdo/Unidade S — E| 4. Bolsas
de Execugéo: 4.1 Requisigao

Municipio: 4.2 Cancelamento
Dados Bancarios 4.3 Substituigdo
Banco: Selecione E g oA

4.5 Acompanhamento de solicitagies

Agéncia;

PLANO DE ATIVIDADES

Opcao 1. preenchimento realizado peCoordenador (algumas vezes

preerchimento é realizado pellsista, dependendo do edital)
Completar os camposobrigatorios: titulo, orientadpr bolsista, area de
conhecimento, iniciogduracdoda bolsa, instituicAale execucé, dados bancario,
formacéo académic@areencher as atividades e cronogi.
Se necessario, o Plano podera ser preenchido aosgamo entanto, lemi-se de:
» sempre salvar as modificacdes fei
¢ acessar o documento através do item “Bolsa“Em edi¢cao” >> localizar
Plano a ser editado >> clicar em “Editar” para tam@r o preenchimento (
documento.
Assim que o Plano de Atividades estiver completiquem em “Submete

requisicao”.

Salvar Encaminhar ao Bolsista Submeter Requisigio \



Use a opcao “Encaminhar ao Bolsi: diante das segutes situacte
* se 0 coordenador da proposta nao for o bo;

* se necessario qio formulario de bolsa seja preenchido pelo bol.

Salvar Encaminhar ao Bolsista Submeter Requisigdo

7

Se for necessario o coordenador “Encaminhar aa$alspar: preencher o Plano

de Atividade abaixo.

PLANO DE ATIVIDADES ENCAMINHADO AO BOLSISTA

Opcéo 1: preenchimento realizado gBolsista

O bolsista devera fazer o login no SIGFAPEN

Em “Minhas Bolsas” >> clique no icone “Plano devitade’ >> em seguida em

“Editar”.

Se necessario, o Plano poderapreenchido aos poucos, no entanto, le-se de:

» sempre salvar as modificagoes fe

Assim que o Plano de Atividades estiver compleliguem em “Encaminhar &

Coordenador/Orientad:
O coordenador devera acessar o documento atravésreta do ProjetcContratado”
>> |ocalizar o item “Bolsas” >> Em edicdo >> localf o Plano a ser submetido
“Submeter requisicdo”>> depois fazer o acompanhamento através do

“Acompanhamento de solicitaco

ATENCAOQ! O bolsista precisa enviar todos os documentos oldrigat pare

implantacdo da bolsa, verificar «ck list no site da FAPEMAT, cPlano de



atividades devera s@émpressc assinado pelo bolsista e orientador/coordenar

enviadovia correios ou protocola: na FAPEMAT.

Como ter acesso ao Plano de atividacO bolsistaacessa “Minhas Bolsas” >
clique no icone “Plano de Ativida” ou “Informacfes”>> em seguic “Resumo
de bolsae em “Formulario

CAVISREY.

Arpa e Rnlea Ponfrataiia

J

4 loformacies nicac
Informaces da Bolsa 1.1 Resumo da Bolsa
2 MElEL z

] =} [nl5]

NP Frocessa: FAFEMAT 049057 0/2016 ) 2
2. Informacgies Juridicas

Contribuigﬁes & aprendizados nas atividades exdensionistas de 21 Termo Criginal

Titula: Iniciagdo 3 Educagdo Cientifica

Bolsista: Mayara Julia Silva do Nascimento 1. Informagﬁes DA IStr st

Oriertadaor: Marfa Magali Roehrs 31 Localizaqéo do Processo

Ultima Atualizagda: 19102015

Formulirio de Atividades:  Formularic o A Relatarios Tecnicas

4.1 Mizualizar Formularios

Ferramentas

Ifnrmaanfine hiridicas

Realizadatodas as etapas anteriores, o coordenador/origfiatiista indicad,
devera acompanharstatus da solicitacdo de bolsas no SIGFAPE
* “Sob edicdo/orientad’”: O Plano de atividades esta em edicdo e na
enviado &FAPEMAT;
* “Em avaliacdo”: esolicitacdo foi entregue a FAPEMAT e esta sob agal

 “Em andamento”: a solicitacao foi aprove

ATENCAOQ! Solicitagdes com documentacdo incomp ficam aguardando até q

atenda os requisitos solicitados nock list disponivel no site da FAPEMA

SUBSTITUICAO DE BOLSISTA
Acessar “Minhas propostas/Iinscricbes em Andamento/Concki >> localize o
projeto>> clique no icondriformacée” para acessar a “Area do projeto Contrat
>> no item “Bolsas”>> clique em*“Substituicdo” >>“Criar nova requisicao ©

substituicdo de bolsa#> selecione o bolsista a ser substituido >> sabeco bolsist:



substituto>> preencha justificativa >> “Salvar” e “Gerar Plan >> depois fazer o
acompanhamento através do item “Acompanhamensolicitacdes

O Plano de Atividades ira aparecer e devera seradlb conforme informio
anteriormenteno item “Requisicéd de Bolsa”. Lembrese de alterar os campos

“Inicio e duracéo da bolsa”.

ATENCAO! O bolsista a ser substituido devera em*Releério Técnico” via
SIGFAPEMAT (ver manual especifico)para que a solicitacdo de substituicdo
avaliada.

Devera ser assinado grotocolad ou enviado via correiopara i FAPEMAT, o
“Relatério Técnico de bolsalo bolsista que esta deixando o projet“Formulario de
substituicdo de bolsista o novo “Formulari de Atividades” danovo bolsista (o novo
bolsista precisa enviar todos os documentos obrigat para implantacdo da bol
verificar chek list no site da FAPEMA.

Para imprimir o formulariode substituicdo, acessar o ité¥companhamento d

solicitagfes™> “Acompanhamento de pedido Substituicao”
Nova Requisicdo de Substituicio de Bolsa

Solicitar Substituigdo de Bolsista

Substituir o bolsita: Seleciane

Bolsista substitute:  Selecionar Bolsista

Justificativa
Justifieativa de substituige da bolza

CANCELAMENTO DE BOLSA

Acessar “Minhas propostas/inscricoes em Andamento/Concki >> localize o
projeto>>clique no icone “Informacdes” para acessar a “Ategrojeto Contratadc
7



>> no item “Bolsas” >> clique enCancelamento de bolsa> “Criar nova requisica
de cancelamentde bolsa” >> selecione o0 bolsista a cancelad >> preencha a
justificativa >> “Salvar” e Submeter Requisi¢” >> depoisfazer o acompanhamer
através d item “Acompanhamento de solicitac€

ATENCAO! O bolsistaque solicitou cancelamento da b« dever: enviar “Relatdrio
Técnico” viaSIGFAPEMAT (ver manual especifico) para quefaturo a vacancia ¢
bolsa possa ser preenchida por outro bo.

Deverd ser assinado grotocolado ou enviado via correios para a FAPEIL o
Relatorio Técnicale bolsa do bolsista que esta deixando o pi e o “Formulario de
cancelamento de bolsista”.

Se houver umovo bolsist, é necessario o envio dealimentos obrigatorios pe

implantac&o da nova bolséerificar che& list no site da FAPEMA”

Para imprimir o formulariade cancelamentoacessar o item “Acompanhamento

solicitagbes” >> “Acompanhamento pedido de Cancelamento”

Nova Requisicdo de Cancelamento de Bolsa

Solicitar Cancelamento de Bolsista
Substituir o bolsista: Selecione r

Justificativa
Justificativa de Cancelamento da bolsa

Salvar Submeter Requizigio



ACOMPANHAMENTO DE SOLICITACOES

4. Bolsas
4.1 Requisicdo
4 2 Cancelamento
4.3 Substituigio
4.4 Em edigo

4 5 Acompanhamento de solicitagdes _

Para acompanhamento das bolsas encaminhadas, racessaitem
“Acompanhamento de solicitagde

Em “Acompanhamento de requisicdo” de bolsa vaoteoras bolsas enviad
para o bolsistaevisar e submetidas & FAPEM/

Em “Acompanhamento dpedido de substituicdode bolsa 'ai constar a
solicitacdo de substituicdo bolsas enviadas para a FAPEM.

Em “Acompanhamento de pedido de cancelamento” dsabeai constar

solicitacdo deancelameni de bolsas enviadas para a FAPEM

Acompanhamento de Solicitagbes

Acompanhamento de requisicdo de bholsa

Bolsista Enviado em:

] ) } Solicitacdo sob edicdo do bolsista

Acompanhamento de pedido de substituigdo

Bolsista a ser Substituido Bolsista Substituto Emviado em: Situagdo:

Acompanhamento de pedido de Cancelamento

Bolsista Erviado em:




